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                                                   FORMATO ACTA 

ACTA NO.____ 

DEPARTAMENT

O 
NARIÑO 

MUNICIPIO 

NOMBRE 

UNIDAD DE 

SERVICIO 

HCB FAMI- FAMI 
DIRECCION 

Google Meet. 

NOMBRE DE LA 

MADRE O EL 

PADRE 

COMUNITARIO 

INTERDICIPLINARIO 

MODALIDAD 

Virtual. 

FECHA 29/05/2026. HORA 2:00 PM 

TEMA Refuerzo sobre la elaboración del Proyecto Pedagógico. 

OBJETIVO  Fortalecer en las madres comunitarias los conocimientos y orientaciones 

necesarias para la elaboración del proyecto pedagógico, teniendo en cuenta los 

lineamientos del ICBF, las actividades rectoras y las características de los niños, 

niñas, familias y comunidad. 

AGENDA: 

1. Saludo de bienvenida.      

2. Desarrollo de la temática 

3. Compromisos y varios. 

4. Despedida 

BIENVENIR - HCB

EQUIPO 

Lenovo_
Texto tecleado
ARBOLEDA-BELEN-
SAN BERNARDO-
CHACHAGUI
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DESARROLLO DE LA AGENDA: 

1. Saludo de bienvenida:  

 

La agente educativa brinda un cordial saludo de bienvenida a las madres comunitarias de los 

hogares infantiles, agradeciendo la participación y disposición para fortalecer sus 

conocimientos pedagógicos. Posteriormente, se realiza la presentación del tema relacionado 

con el refuerzo para la elaboración del proyecto pedagógico, resaltando la importancia de este 

documento como herramienta fundamental para orientar las experiencias pedagógicas, 

organizar las actividades y favorecer el desarrollo integral de los niños y niñas dentro de los 

hogares comunitarios. 

 

Asimismo, se motivó a las participantes a participar activamente durante la capacitación, 

aclarando inquietudes y compartiendo experiencias significativas relacionadas con sus 

prácticas pedagógicas. 

 

2. Desarrollo de la tematica:  

 

Durante la capacitación, la agente educativa realiza la explicación detallada de cada uno de los 

componentes que deben hacer parte del proyecto pedagógico, mediante la presentación de 

diapositivas alusivas al tema.  

 

Inicialmente, explica qué es el proyecto pedagógico y cuál es su importancia dentro de los 

hogares comunitarios, destacando que este permite organizar las experiencias pedagógicas, 

reconocer las necesidades e intereses de los niños y niñas, fortalecer las actividades rectoras y 

evidenciar el trabajo realizado dentro de cada unidad de servicio. 
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Posteriormente, se orienta a las madres comunitarias sobre la estructura que debe contener el 

proyecto pedagógico, explicando cada uno de sus componentes como: datos generales, ideas, 

saberes y concepciones, marco normativo y referentes pedagógicos, planeación pedagógica, 

acciones de cuidado y bienestar, ambientes y estrategias pedagógicas, documentación y 

seguimiento, seguimiento y evaluación, transiciones armónicas y reflexión pedagógica. 

 

Asimismo, se brinda orientación acerca de cómo redactar las ideas y concepciones relacionadas 

con la infancia, la educación inicial, el aprendizaje de los niños y niñas, el papel de la familia 

y las características de la comunidad. También se explicó la importancia de incluir referentes 

pedagógicos como Lev Vygotsky, María Montessori y Jean Piaget, teniendo en cuenta sus 

aportes a la educación infantil. 

 

De igual manera, se refuerza la importancia de las actividades rectoras: juego, arte, literatura y 

exploración del medio, como estrategias fundamentales para favorecer el aprendizaje 

significativo y el desarrollo integral de los niños y niñas. 

 

Durante el encuentro también se orienta sobre la elaboración de la planeación pedagógica, 

resaltando que esta debe responder a las necesidades e intereses de los niños y niñas, teniendo 

en cuenta que esta contiene; Tema, intencionalidad pedagógica, ambientación, descripción de 

la jornada, recursos y valoración. 

 

Además, explicó la importancia de promover ambientes seguros, organizados, lúdicos y 

motivadores, así como la implementación de estrategias pedagógicas como rincones 

pedagógicos, talleres creativos, juegos tradicionales, asambleas infantiles y experiencias de 

exploración del entorno. 
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Finalmente, se dialoga sobre la importancia de realizar seguimiento, documentación y reflexión 

pedagógica mensual, con el fin de fortalecer continuamente las prácticas educativas y responder 

adecuadamente a las necesidades de los niños y niñas. 

 

3. Compromisos y varios.  

 

Las madres comunitarias se comprometieron a fortalecer la elaboración y actualización de sus 

proyectos pedagógicos, teniendo en cuenta las orientaciones brindadas durante la capacitación. 

Asimismo, se acordó: 

• Organizar adecuadamente cada uno de los componentes del proyecto pedagógico.  

• Fortalecer la inclusión de las actividades rectoras dentro de las experiencias pedagógicas.  

• Realizar reflexiones pedagógicas mensuales.  

• Promover la participación de las familias dentro de las actividades del hogar comunitario.  

• Continuar implementando ambientes pedagógicos seguros, afectivos y enriquecedores.  

4. Despedida.  

 

Para finalizar el encuentro, la agente educativa agradece la participación, disposición y 

compromiso de las madres comunitarias durante la jornada de capacitación. Asimismo, resaltó 

la importancia de continuar fortaleciendo las prácticas pedagógicas dentro de los hogares 

infantiles, promoviendo experiencias significativas, ambientes protectores y procesos 

educativos de calidad para los niños y niñas. 

 

Finalmente, se dio por terminada la capacitación dejando como reflexión la importancia del 

trabajo conjunto y el compromiso permanente con la educación inicial y el bienestar integral 

de la primera infancia. 
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REGISTRO FOTOGRAFICO. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA. 
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NOMBRE UNIDAD DE 
SERVICIO   TALENTO HUMANO 

DIRECCION   

MANERA VIRTUAL 

NOMBRE DEL   
RESPONSABLE   

FUNFIC 

MODALIDAD   

FAMI BIENVENIR   

FECHA   29S-05-2026  HORA      

TEMA   PROCESOS DE FOCALIZACION 

OBJETIVO    Fortalecer los conocimientos del talento humano 
sobre el proceso de focalización desarrollado 
durante el mes de mayo, resaltando la importancia 
de la identificación, caracterización y vinculación de 
las familias beneficiarias para garantizar una 
atención oportuna y pertinente. 

                                                                                                                       ARBOLEDA-BELEN
DEPARTAMENTO   NARIÑO   MUNICIPIO                     SAN BERNARDO-CHACHAGUI

ACTA NO. ____   

Lenovo_
Texto tecleado
2:00 PM



AGENDA:   
 

1. Saludo.        
2. Desarrollo de la temática   
3. Compromisos y varios   
4. Despedida  

DESARROLLO DE LA AGENDA:   
1. Bienvenida  
Se da inicio al encuentro con un saludo de bienvenida a las par�cipantes, agradeciendo su asistencia y 
disposición para fortalecer los procesos relacionados con la focalización de las familias beneficiarias. 
2. Desarrollo de la actividad  
La profesional psicosocial realiza la socialización del tema Proceso de Focalización del mes de 
mayo, explicando la importancia de este procedimiento para identificar y vincular a las familias que 
cumplen con los criterios establecidos para recibir la atención del programa. 

 

Paso a paso del desarrollo: 

 

* Conceptualización de la focalización: 

Se explica que la focalización es un proceso que permite identificar a la población objetivo, 
garantizando que la oferta institucional llegue a quienes realmente la requieren. 

 

* Importancia del proceso: 

Se resalta que una adecuada focalización contribuye a mejorar la cobertura, la calidad de la 
atención y el acceso oportuno de las familias a los servicios ofrecidos. 

 

* Revisión de criterios de ingreso: 

Se orienta sobre los criterios establecidos para la identificación y vinculación de las familias 
beneficiarias, verificando el cumplimiento de los requisitos correspondientes. 



 

* Identificación y caracterización de familias: 

Se socializa la importancia de recopilar información clara y actualizada sobre las condiciones 
familiares, sociales y comunitarias de los posibles beneficiarios. 

 

* Seguimiento al proceso realizado durante el mes de mayo: 

Se revisan las acciones desarrolladas, los avances obtenidos y las estrategias implementadas para 
fortalecer la búsqueda y vinculación de nuevas familias. 

 

* Espacio de participación: 

Las participantes expresan inquietudes y comparten experiencias relacionadas con los procesos de 
focalización en sus territorios, generando un intercambio de conocimientos y buenas prácticas. 

 

* Retroalimentación: 

Se brindan orientaciones para fortalecer los procesos de identificación, registro y seguimiento de las 
familias focalizadas. 

 

Durante toda la actividad se promueve la participación activa de las asistentes, resolviendo dudas y 
fortaleciendo los conocimientos frente al tema. 

 

     

 

 
3. Compromisos y Varios  
 Se establecen los siguientes compromisos: 
 
* Continuar fortaleciendo las estrategias de focalización en la comunidad. 
* Mantener actualizada la información de las familias beneficiarias. 
* Realizar seguimiento oportuno a los procesos de vinculación. 
* Promover la difusión de la oferta institucional para facilitar el acceso de nuevas familias. 
 
Se abre un espacio para preguntas e inquietudes, brindando orientación y acompañamiento frente a 
los temas tratados. 
 
4.Despedida 
Se finaliza el encuentro agradeciendo la participación y compromiso de las asistentes, resaltando la 
importancia del proceso de focalización como herramienta fundamental para garantizar una atención 
integral y oportuna a las familias beneficiarias. 
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FORMATO ACTA 

ACTA NO.____ 

DEPARTAMENTO 

NARIÑO 

MUNICIPIO SAN 

BERNARDO,ARBOLEDA, 

CHACHAGUI,BELEN 

NOMBRE UNIDAD DE 

SERVICIO 

HCB FAMI, FAMI 

BIENVENIR,HCB 

DIRECCION 
JEETSI MEET 

RESPONSIBLES SALUD Y NUTRICION MODALIDAD HCB FAMI BIENVENIR 

FECHA 29/05/2025 HORA 2:00 pm 

TEMA FORMATO CAPTURA DE DATOS 

OBJETIVO  Fortalecer los conocimientos del talento humano en el correcto 

diligenciamiento del Formato de Captura de Datos Antropométricos y la 

importancia del registro oportuno de la información relacionada con el 

crecimiento, desarrollo y prácticas de alimentación de las niñas y los niños. 

AGENDA: 

1. Saludo de Bienvenido.      
2. Desarrollo de la temática 

3. Compromisos y varios 

4. Despedida 

DESARROLLO DE LA AGENDA: 

SALUDO DE BIENVENIDA 

Durante el encuentro se realizó la socialización del Formato de Captura de Datos Antropométricos, 

explicando detalladamente cada uno de los campos establecidos para la recolección de información de las 

niñas y los niños beneficiarios del servicio. 

Inicialmente, se orientó sobre el registro de la información general, incluyendo nombre de la entidad 

administradora del servicio, unidad de atención, modalidad, grupo de atención, documento de identidad, 

nombres, apellidos, sexo, fecha de nacimiento y fecha de ingreso al servicio. 
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Posteriormente, se explicó la importancia de realizar y registrar adecuadamente las tomas 

antropométricas, consignando la fecha de la valoración, el peso en kilogramos, la talla en centímetros y el 

perímetro braquial cuando corresponda. Se resaltó que estos datos permiten realizar un seguimiento 

oportuno al crecimiento y estado nutricional de las niñas y los niños, favoreciendo la identificación 

temprana de posibles riesgos nutricionales. 

 

Asimismo, se abordó el componente relacionado con la lactancia materna y alimentación infantil, 

orientando Al registro de la información correspondiente a la alimentación recibida por los menores de seis 

meses durante las últimas 24 horas, la duración de la lactancia materna exclusiva, la continuidad de la 

lactancia materna, la edad de inicio de la alimentación complementaria y la duración total de la lactancia 

materna. 

De igual manera, se socializó la importancia de registrar adecuadamente la consistencia o textura de los 

alimentos ofrecidos durante la alimentación complementaria (líquida, blanda, semisólida o sólida) y los 

utensilios utilizados para la alimentación de las niñas y los niños, tales como biberón, vaso, taza, cuchara o 

plato. 

Finalmente, se enfatizó que el diligenciamiento completo y veraz del formato constituye una herramienta 

fundamental para el seguimiento nutricional, la toma de decisiones y la implementación de acciones 

orientadas a promover el adecuado crecimiento y desarrollo de la primera infancia. Se resolvieron las 

inquietudes presentadas por las familias y se brindaron recomendaciones para garantizar la calidad de la 

información registrada en cada valoración. 
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Se dio a conocer el apartado que se debe tener en Cuenta para el correcto diligenciamiento se aclara 

qye se encuentra al finalizer el formato 

OPCIONES DE RESPUESTAS PARA LAS PREGUNTAS CON ASTERISCOS (*, **, ***). VER INSTRUCCIONES 

PARA DILIGENCIAR ESTE FORMATO: 

*¿Si la niña o el niño es menor de 6 meses, qué alimentos o bebidas recibió en las últimas 24 horas?  

 

A-Sólo Leche humana;  

B-Fórmula Comercial Infantil (leche en polvo, o en otra forma de presentación);  

C-Leche humana y fórmula comercial infantil; D-Leche animal (vaca, chivo, búfalo, oveja, cabra, etc.);  

E-Otra bebidas (agua de coco, agua de arroz, aromáticas, caldos, sopas, chicha, guarapo, agua de canela 

etc.);  

F-Leche humana y productos comestibles ultra-procesados (compotas comerciales, cereales empacados 

para coladas, productos lácteos cuchareables, etc.);  

G-Leche humana y otras bebidas (incluido agua);  

H-Fórmula comercial infantil, leche animal, otras bebidas (incluido agua), y/o productos comestibles ultra-

procesados (compotas comerciales, cereales empacados para coladas,  productos lácteos cuchareables, 

etc.);  

I-Alimentación complementaria o alimentación familiar;  

J-Formula comercial infantil y alimentación familiar;  

K- Leche humana, fórmula comercial infantil y alimentación familiar;  

L-Leche humana y alimentación familiar;  

M-Sin información;  

NA: No aplica 
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**Cuando empezó a brindar alimentos diferentes a la leche humana ¿Qué textura o forma tenían esos 

alimentos?:  

A-Solo se brinda leche humana;  

B-Líquida (caldos, jugos, sopas poco espesas) o Cremas (sopas licuadas, coladas, etc.);  

C-Blanda (puré, papillas);  

D-Semisólidos (grumos) y/o Sólidos (trozos). 

 

***¿Qué utensilios se utilizan para brindar la alimentación a la niña o al niño?:  

A-Biberón o "tetero" 

B-Vaso y/o Taza y cuchara 

C-Plato 

D-Otro 

 
 

CIERRE DE LA ACTIVIDAD 

 
Finalizada la socialización del Formato de Captura de Datos Antropométricos ,se agradeció la participación 
activa de los asistentes y el interés demostrado durante el desarrollo de la jornada. Se reiteró la importancia 
de suministrar información completa, veraz y oportuna en cada valoración, ya que esta constituye una 
herramienta fundamental para el seguimiento del estado nutricional, crecimiento y desarrollo de las niñas y 
los niños beneficiarios. 
 
Asimismo, se invitó a continuar participando en los espacios de formación y acompañamiento programados 
por el componente de Salud y Nutrición, con el fin de fortalecer las prácticas de cuidado, alimentación y 
nutrición en el hogar. Finalmente, se dio por terminada la actividad, dejando resueltas las inquietudes 
manifestadas por los participantes. 

Compromisos: 

 Diligenciar de manera completa, clara y veraz la información requerida en el Formato de Captura de 
Datos Antropométricos 

 Mantener actualizada la información de identificación y seguimiento requerida por el servicio. 
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REGISTRO FOTOGRAFICO 
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Marca temporal NUMERO DE CONTRATO NOMBRES Y APELLIDOS NUMERO DE CEDULA MUNICIPIO NOMBRE HCB CELULAR MODALIDAD

5/29/2026 14:27:01 1038 Angie Valentina Imbajoa Matabajoy 1080043450 Chachagui Semillitas del saber 3215767855 COMUNITARIA

5/29/2026 14:56:10 1073 YONY MERCEDES GÓMEZ HIDALGO 59816303 Belen Las Emprendedoras 3122673011 FAMI

5/29/2026 14:56:18 1073 Melva Alicia Gaviria argote 27278932 Belén Los héroes 3117939460 COMUNITARIA

5/29/2026 14:56:35 1073 DENIS DELGADO ORDOÑEZ 27278951 BELEN NUBELUZ 3154862603 FAMI

5/29/2026 14:56:39 1038 María Eufemia López 59824207 Chachagui Mis pequeños chiquitines 3104219194 FAMI

5/29/2026 14:57:06 1038 Monica gomez aroca 1085289194 Chachagui Semillitas de amor y paz 3122644942 COMUNITARIA

5/29/2026 14:57:11 1073 Yerardin luna 1085288036 Belen Los arbolitos 3182679081 COMUNITARIA

5/29/2026 14:57:39 1066 Luci Andrea Bolaños 1086548061 San  Bernardo Caritas felices 3170194217 COMUNITARIA

5/29/2026 14:58:05 1066 ORFA MUÑOZ 59588504 SAN BERNARDO LOS BULLICIOSOS 3126068647 FAMI

5/29/2026 14:58:32 1066 Isaura Diaz 27103202 San Bernardo Mi lindo hogar 3170194217 COMUNITARIA

5/29/2026 14:58:53 1038 Angie Valentina Imbajoa Matabajoy 1080043450 Chachagui Semillitas del saber 3215767855 COMUNITARIA

5/29/2026 14:58:55 1066 Leidy Johanna Beltrán Lasso 1004561470 San Bernardo Los inquietos 3144591615 COMUNITARIA

5/29/2026 14:59:55 1066 Maryeli Toro Cerón 1086548709 San Bernardo Los Pajaritos 3174499046 COMUNITARIA

5/29/2026 15:00:13 1073 Yolima Gómez Ordóñez 27279770 Belén Mis Pequeños Gigantes 3122197461 FAMI

5/29/2026 15:00:26 1038 Lidia Saney Zambrano cadena 27084756 Chachagui Mi Refugio 3207329492 COMUNITARIA

5/29/2026 15:03:01 1038 Luz Angélica Imbajoa pinta 59814894 Chachagui Mis Chiquitines 3137026212 FAMI

5/29/2026 15:04:50 1038 Peregrina Melo 59824896 Chachagui Mis personitas del Mañana 3127754046 FAMI

5/29/2026 15:39:06 1066 Nelly Amparo Ledezma 27282046 San Bernardo Los cariñositos 3122959633 COMUNITARIA

5/29/2026 15:58:41 1066 Juri Castillo 1086548179 San Bernardo Comunitario 3163960040 COMUNITARIA
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